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Werkinstructie Platos

Documenten/bijlagen opslaan in mappen in Platos

1. Documenten (bijlage) toevoegen via Communicatie
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Selecteer het project waarvoor je een bijlage wil toevoegen.

Ga naar ‘Documenten en communicatie’.

Selecteer de tab communicatie

Klik op de knop 'Toevoegen’

Vul de inhoud aan (Proces, Onderwerp, Tekst communicatie), en
selecteer de map waarin de bijlage van de communicatie terecht moet
komen.

Voeg de bijlage toe.
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1.7

1.8
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Klik op de knop "Verstuur’.

Projectstappen  Projectgegevens  Partners Documenten en communicatie  Verrichtingen  Overzicht Kosten & Financiering

Inhoud

Proces * Aanvraag 1

Onderwerp * [ Bijkomende projectdocumenten l
Map [ Qverige - l

I ” % E

B I Usx Sanssent § A & Nermal % Hi Hz Aoa AA ==

Hierbi] de gevraagde bijkomende documenten

Bijlages
Naam Grootte
Werkinstructie-Platos FO - documenten mappen.docx 2819 KB
@ Verwijder alle bestanden
0 Bijlage toevoegen
Sleep de bijlage naar hier om ze toe te voegen
() werkinstructie-Platos FO - documenten mappen.docx (0.3 MB) X

De communicatie wordt verstuurd, en het document wordt in de juiste
map toegevoegd. De bijlage is zichtbaar onder de tab ‘Documenten’ in
het 'Overzicht’ en in 'Mappen”

Proj Partners  Documenten en communicatie  Verrichtingen  Overzicht Kosten & Financiering

Documenten
~ Open filter
(] Datum~ Processtap Onderwerp Bestandsnaam Bestandstype *~ Map .~
[] 2170172025 Aanvraag en beslissingen Bijkomende projectdocumenten  Werkinstructie-platos fo - documenten mappen.docx Docx Overige | L n

Projectstappen  Projectgegevens Partners Documenten en communicatie  Verrichtingen  Overzicht Kosten & Financiering

Documenten

Verberg lege mappen

O Overige 1 Onderdeel




1.9 Indien je geen map selecteerde, dan komt de bijlage van je communicatie
in de uitvalmap 'Overige’ terecht.

2. Documenten (bijlage) toevoegen via Documenten

2.1 Selecteer het project waarvoor je een bijlage wil toevoegen.
2.2 Ga naar ‘'Documenten en communicatie’.

2.3 Selecteer de tab 'Documenten’.

2.4 Klik op de knop ‘Toevoegen'.

2.5 Selecteer de nodige gegevens (Proces, Onderwerp), vul de tekst in en
selecteer de map waarin de bijlage terecht moet komen.

2.6 Voeg de bijlage toe.

2.7 Klik op de knop 'Toevoegen’
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Projectstappen  Projectgegevens  Partners  Documenten en communicatie  Verrichtingen  Overzicht Kosten & Financiering

Inhoud

Proces Aanvraag 1

Onderwerp * I Bijkomende projectdocumenten ]
Map [ Overige v ]

Opmerkingen

Hierbij de gevraagde projectdocumenten

Bijlages *
Naam Grootte
Werkinstructie-Platos FO - documenten en mappen .docx 33077 KB
7 _Verwijder alle bestanden
? Bijlage toevoegen
Sleep de bijlage naar hier om ze toe te voegen.
Werkinstructie-Platos FO - documenten en mappen .docx (3.4 MB) X

2.8 Het document wordt in de juiste map toegevoegd. De bijlage is zichtbaar
onder de tab ‘Documenten’ in het 'Overzicht’ en in '"Mappen”

Projectstappen  Projectgegevens  Partners  Documenten en communicatie  Verrichtingen  Overzicht Kosten & Financiering

Documenten

~ Open filter

] patum ‘.~ Processtap Onderwerp Bestandsnaam Bestandstype *~ Map “~

|

|

[J 2170172025 Aanvraag en beslissingen Bijkomende projectdocumenten Werkinstructie-platos fo - documenten en mappen .d..  Docx Overige

[] 210172025 Aanvraag en beslissingen Bijkomende projectdocumenten Werkinstructie-platos fo - documenten mappen.docx Docx Overige
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Projectstappen  Projectgegevens Partners Documenten en communicatie  Verrichtingen  Overzicht Kosten & Financiering

Documenten

Verberg lege mappen

3 Overige 2 Onderdelen
[7] Bestandsnaam Aangemaakt op Processtap Onderwerp

Werkinstructie-platos fo - documenten
en mappen .d...

21/01/2025 Aanvraag en beslissingen Bijkomende projectdocumen... L

M Werkinstructie-platos fo - documenten
—  mappen.docx

21/01/2025 Aanvraag en beslissingen Bijkomende projectdocumen...

e

2.9 Indien je geen map selecteerde, dan komt de bijlage in de uitvalmap
‘Overige’ terecht.

3. Bijlage opgeladen in vragen van formulier

Platos zal een bijlage die via een vraag in het formulier opgeladen wordt,
meteen in de juiste map op te slaan (wanneer de oproepbeheerder dit
voorzien heeft in de oproep)

PLATOS TOEPASSING © Test ongreng | Duck Noer v | Almeiden

Tokeniist (6500  Programma  Oucoed  Brojest

Functional Testing ESF - 106. Test Roeland Structuren documenten_V2 - 739. Test He Medegefinancierd door
((\3 de Europese Unie

Roeland esf-4732 - CO-0467132994

Algemeen  Partners on g Overzicht Kosten & Financiering

ESecti

1 Probeer deze bijlage in de julite map terug te vinden

Bestand

Testdoc 1docx

€ Tews
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